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ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке предоставления платных дополнительных образовательных услуг в МБОУДОД «Панкрушихинский районный Центр детского творчества»
Панкрушихинского района  Алтайского края.

                                           Панкрушиха 2012 г
                                             1. Общее положение.
1.1. Настоящее положение определяет  порядок и условия  организации и предоставления  платных дополнительных образовательных услуг в МБО УДОД «Панкрушихинский районный ЦДТ» с использованием муниципального имущества.
1.2. Положение разработано на основе Гражданского кодекса РФ, законодательства Российской Федерации, Закона Российской Федерации «Об образовании», Закона  РФ  «О  защите  прав  потребителей»,  Правил  оказания   платных  образовательных  услуг, Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, договора, заключённого с Учредителем и  иными нормативными  актами  РФ.

1.3.Перечень платных дополнительных образовательных услуг,  оказываемых образовательным  учреждением, и  порядок  их  предоставления определяется  Уставом,  наличием  лицензии  и  настоящим положением.

1.4. Право Учреждения осуществлять деятельность, на которую в соответствии с действующим законодательством требуется специальное разрешение - лицензия, возникает у Учреждения с момента ее получения или в указанный в ней срок и прекращается по истечении срока ее действия, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

1.5.    Настоящее  положение  является  обязательным  для  исполнения всеми    сотрудниками  МБОУ ДОД «Панкрушихинский ЦДТ».

1.6.    Настоящее  положение  является  локальным  актом  к  уставу  МБОУДОД «Панкрушихинский ЦДТ».

1.7.   Платные  дополнительные  образовательные  услуги – это  образовательные  услуги,  оказываемые  сверх  основной  образовательной программы,  гарантированной  Государственным образовательным  стандартом.

1.8.    Платные  дополнительные  образовательные   услуги  осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в том числе и родителей (законных представителей), на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета. 

1.9. Доход от платных услуг реинвестируется в МБОУДОД  «Панкрушихинский ЦДТ» в соответствии с  положением о расходовании внебюджетных средств.

2.     Цель, задачи платных дополнительных услуг.

2.1. Платные  дополнительные  образовательные   услуги  предоставляются с целью  всестороннего  удовлетворения  образовательных  потребностей граждан.

2.2. Оказывая  населению  платные  дополнительные  образовательные услуги,     МБО УДОД «Панкрушихинский ЦДТ»  ставит    задачи:

· расширить  кругозор  обучающихся;

· создать  условия  для  оптимального  выбора  профессии.

3.       Перечень платных образовательных дополнительных услуг
3.1 Платные образовательные услуги оказываются в соответствии с примерным перечнем услуг, выходящих за рамки дополнительных образовательных программ  научно-технической, художественно-эстетической, социально-педагогической, культурологической  направленности.

3.2 Оказание на договорной основе обучающимся, населению, предприятиям и организациям платных дополнительных образовательных услуг, не предусмотренных реализуемыми Учреждением дополнительными образовательными программами по направленностям, определяющими его статус, и не финансируемых за счет средств бюджета . 

 3.3.Учреждению разрешается осуществлять следующие виды деятельности, приносящей доход: 

· обучение  учащихся   по  дополнительным  образовательным  программам (за  пределами  муниципального задания);

· переподготовка  и  повышение  квалификации;

· выполнение  научно-исследовательских  работ  на  конкурсной  основе, включая  гранты;

· организация творческих лагерей (в каникулярное время), клубов по интересам;

· организация и проведение мастер - классов, конференций, семинаров, круглых столов по вопросам дополнительного образования детей;

· организация групп по адаптации детей дошкольного возраста, не посещающих дошкольное образовательное учреждение, к условиям школьной жизни (до поступления в общеобразовательное учреждение);

· профессиональная подготовка водителей транспортных средств категории «А», «В», «С».

3.4. Образовательные учреждения вправе осуществлять и иные платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными документами Министерства образования РФ.

 Деятельность приносящая доход:
· торговля товарами и оборудованием учебной направленности;

· оказание посреднических услуг в сфере образовательной и культурной деятельности;

· организация и проведение культурно-массовых мероприятий, в том числе: тематических праздников, смотров, конкурсов, декад, акций, концертов, дискотек, экскурсий, выставок, театральных представлений;

· реализация творческой продукции, сувениров, художественных изделий, произведенных воспитанниками и педагогами;

· разработка и распространение учебно-методических, информационных материалов, рекомендаций, сценариев для работников различных типов и видов образовательных учреждений и учреждений культуры, для семьи, детских и молодёжных общественных организаций (объединений) и иных организаций;

· разработка, производство и продажа наглядных и иных учебных пособий, учебного оборудования и инвентаря для образовательных учреждений, а также иных организаций;

· тиражирование и продажа видеозаписей;

· копировально-множительные работы;

· организация и проведения социальной рекламы.

3.4.Перечень платных  дополнительных  услуг  является  «открытым»: образовательное  учреждение  вправе  осуществлять  и  иные  платные дополнительные  услуги  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской Федерации  и  нормативными  документами.

4.     Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг.
4.1.Для ведения деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении должны быть разработаны и приняты следующие нормативные акты и приказы руководителя учреждения:

•положение «О порядке предоставления платных дополнительных образовательных услуг» ;

• положение «О расходовании средств, полученных от предоставления платных дополнительных образовательных услуг»;

• калькуляция (смета) цены платной дополнительной образовательной услуги;

• приказ «О начале работы групп платного дополнительного образования» (с указанием должностных лиц, ответственных за оказание услуг, времени работы групп и закрепленных помещений);

• приказ «Об утверждении штатного расписания по платным дополнительным образовательным услугам»;

• приказ «Об утверждении плана финансово-хозяйственной деятельности».

4.2. Образовательное учреждение обязано обеспечить наглядность и доступность (стенды, уголки и т. п.) для всех участников образовательного процесса (родителей, обучающихся, педагогов) следующей информации:

- условий предоставления платных дополнительных образовательных услуг;

- размера оплаты за предоставляемые услуги;

- нормативных актов, регламентирующих порядок и условия предоставления услуг;

-расписание.
4.3. Руководитель образовательного учреждения обязан (не менее двух раз в год) предоставлять Совету учреждения и вышестоящему органу управления образованием отчет о доходах и расходовании средств, полученных образовательным учреждением от предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

4.4. С работниками образовательного учреждения, принимающими участие в организации и оказании платных дополнительных образовательных услуг, должны быть заключены трудовые договоры (контракты).

4.5. Работа по ведению бухгалтерского учета, связанная с предоставлением платных дополнительных образовательных услуг,  производиться централизованной бухгалтерией органа управлением образованием  района на основании договора на обслуживание. При ведении бухгалтерского учета средства, получаемые за предоставление платных дополнительных образовательных услуг, оформляются как неналоговые доходы  и подлежат отражению в полном объеме в единой смете доходов и расходов учреждения по установленной форме.

4.6. Сбор средств, получаемых за предоставление платных дополнительных образовательных услуг,  производится   только  через лицевой счёт, открытый в органах федерального казначейства.  Приём платы за услуги осуществляется лицом, назначенным приказом директора. Оплата за услуги производится по приходному кассовому ордеру (кассовому чеку) .
4.7. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях, определенных в договоре между образовательным учреждением и заказчиком услуг. Заказчиками услуг могут быть  граждане, родители учащегося (законные представители) или указанные ими третьи лица (в том числе юридические. Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика услуги. В договоре должны быть отражены права заказчика услуги:

-требовать от исполнителя выполнения качественных услуг, соответствующих предмету договора;

- требовать возврата сумм, уплаченных за платные дополнительные образовательные услуги, оказанные без его согласия;

- расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в любое время, возместив исполнителю расходы за выполненную работу и прямые убытки, причиненные расторжением договора;

- требовать возмещения вреда, причиненного исполнителем, вследствие необеспеченности безопасности предоставления услуг.

4.8.Существенными условиями договора на оказание услуг являются название услуги (учебной программы), сроки оказания услуги и ее цена. Если данные условия между заказчиком и исполнителем не оговорены, договор считается не заключенным.
4.9.    Форма договора является приложением к данному положению.

4.10.    При  заключении  договора  заказчик, должен  быть  ознакомлен  с  настоящим  положением  и  другими нормативными  актами,  определяющими   порядок  и  условия  предоставления  платных  дополнительных образовательных  услуг  в  данном  образовательном  учреждении.

5.       Организация платных дополнительных образовательных услуг
5.1. Платные  образовательные  услуги  организуются  на  основе  запросов заказчиков, родителей (законных  представителей)  и  учащихся.

5.2. Работа  осуществляется  на  основе  договора  об  оказании  платных дополнительных образовательных  услуг МБОУ ДОД «Пункрушихинский ЦДТ»  и  заказчиками, родителями  (законными представителями)  учащихся.

5.3.    Руководитель  образовательного  учреждения  в  начале  учебного  года издает  приказ  об  организации  платных  дополнительных образовательных  услуг,  в  котором  определяется  состав  работников,  занятых  оказанием  платных услуг,  их  функциональные  обязанности,  а  также  график  работы, расписание занятий;  утверждает  смету  доходов  и  расходов  по каждому  виду  оказываемых  услуг, заключает договора с педагогическим персоналом, с заказчиками ,срок их действия, определяет условия для предоставления платных образовательных услуг с учётом требований по ТБ.

5.4.    Педагоги,  которые  оказывают  платные  образовательные  услуги,  разрабатывают  программы  и  календарно-тематическое  планирование, графики.

5.5.    По  окончании  курса и сдачи экзамена  обучающимся  выдается  документ (свидетельство)  о  прохождении ими  данного  курса.

5.6.    Форма свидетельства является приложением к данному положению.

5.7.    Образовательное  учреждение  организует  контроль за качеством образовательных  услуг,  для  этого  заводится  журнал  «Персонального контроля  по  предоставлению  платных дополнительных образовательных  услуг».

5.8.    Руководитель образовательного учреждения и Совет трудового коллектива обязаны (не менее одного раза  в  год) представлять  коллективу отчет о доходах и расходах средств, полученных образовательным учреждением от предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

5.9.    Образовательное учреждение ведет учет часов платных образовательных  услуг.

5.10.Размер месячной оплаты за оказание платных дополнительных образова​тельных услуг устанавливается по соглашению сторон, согласно смете.
6.Расходование привлеченных средств.

 Контроль за оказанием до​полнительных образовательных услуг.
6.1.
Расходование средств осуществляется в соответствии с утверждённым планом финансово-хозяйственной деятельности. Учёт платных услуг ведётся в соответствии с инструкцией по бухгалтер​скому учету , утверждённой приказом Министерства финансов
РФ .
6.2. Контроль  за  организацией  и  условиями  предоставления  платных образовательных  услуг,  а  также  за  соответствием  действующему законодательству  нормативных  актов  и  приказов,  выпущенных руководителем  учреждения  образования  по  вопросам  организации предоставления  платных  образовательных  услуг  в  образовательном учреждении,  осуществляется  государственными  органами  и  организациями,  на  которые  в  соответствии  законами  и  иными правовыми  актами  РФ  возложена  проверка  деятельности образовательных  учреждений,  а  также  заказчиками  услуг  в  рамках договорных  отношений.

7.       Ответственность образовательного учреждения.
7.1. Образовательное  учреждение  при  оказании  платных дополнительных образовательных услуг  является  исполнителем  данных  услуг.

7.2. Перед  заказчиками  услуг образовательное  учреждение  несет  ответственность согласно действующему  гражданскому  законодательству:

· за  выполнение  обязательств  в  полном  объеме (по  количеству  часов и  по  реализации  учебной  программы,  указанной  в  договоре);

· за качество, заявленном  в  договоре  на  оказание  платных образовательных  дополнительных услуг;

· за  выполнение  образовательной  программы  в  указанной  в  договоре сроки;

· за  жизнь  и  здоровье обучающихся во  время  оказания  платных  дополнительных образовательных услуг в образовательном  учреждении;

· за  безопасные  условия  прохождения  образовательного  процесса;

· за  нарушение  прав  и  свобод  обучающихся,  работников  образовательного  учреждения;

· за  иные  действия,  предусмотренные  законодательством  РФ.

7.3.    Кроме  ответственности  перед  заказчиком,  образовательное  учреждение  несет  ответственность:

· за  своевременное  и  правильное  начисление  и  уплату  налогов;

· за  соблюдение  законодательства  о  труде;

· за охрану  труда.

7.4.    Директор  образовательного  учреждения  несет  ответственность за  соблюдение  действующих  нормативных  документов  в  сфере оказания  платных  образовательных  услуг,  а  также  гражданского, трудового  и  уголовного  законодательства.

7.5  Ответственность  заказчика  определена  договором.

7.6.    За  неисполнение  или  ненадлежащее  исполнение  обязательств  по договору  образовательное  учреждение  и заказчик несут  ответственность,  предусмотренную  договором и  законодательством  РФ.

МБОУ ДОД «Панкрушихинский  ЦДТ» Панкрушихинского района

«Утверждаю» 

Директор  МБОУДОД «Панкрушихинский  ЦДТ      
Л.И.Незбудей  

Протокол педсовета № 3   от 26.12.2011г.             

ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке предоставления дополнительных образовательных услуг по подготовке водителей транспортных средств в МБОУДОД «Панкрушихинский районный Центр детского творчества»
Панкрушихинского района  Алтайского края.

                              Панкрушиха 2011
1. Общее положение.
1.1. Настоящее положение определяет  порядок и условия  организации и предоставления  дополнительных образовательных услуг по подготовке водителей транспортных средств в МБО УДОД «Панкрушихинский районный ЦДТ» с использованием муниципального имущества. 

1.2. Положение разработано на основе Гражданского кодекса РФ, законодательства Российской Федерации, Закона Российской Федерации «Об образовании», Закона  РФ  «О  защите  прав  потребителей»,  Правил  оказания  образовательных  услуг, Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, договора, заключённого с Учредителем и  иными нормативными  актами  РФ.

1.3.Перечень дополнительных образовательных услуг,  оказываемых образовательным  учреждением, и  порядок  их  предоставления определяется  Уставом,  наличием  лицензии  и  настоящим положением.

1.4. Право Учреждения осуществлять деятельность, на которую в соответствии с действующим законодательством требуется специальное разрешение - лицензия, возникает у Учреждения с момента ее получения или в указанный в ней срок и прекращается по истечении срока ее действия, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

1.5.    Настоящее  положение  является  обязательным  для  исполнения всеми    сотрудниками  МБОУ ДОД «Панкрушихинский ЦДТ».

1.6.    Настоящее  положение  является  локальным  актом  к  уставу  МБОУДОД «Панкрушихинский ЦДТ».

1.7.   Дополнительные  образовательные  услуги по подготовке водителей транспортных средств – это  образовательные  услуги,  оказываемые  школьникам по основной   образовательной  программе,  гарантированной  Государственным образовательным  стандартом.

1.8.    Дополнительные  образовательные   услуги  осуществляются за счет бюджетных средств, в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета. 

2.     Цель, задачи  дополнительных услуг.
2.1. Дополнительные  образовательные   услуги по подготовке водителей транспортных средств предоставляются с целью  всестороннего  удовлетворения  образовательных  потребностей граждан.

2.2. Оказывая  дополнительные  образовательные услуги по подготовке водителей транспортных средств,     МБО УДОД «Панкрушихинский ЦДТ»  ставит    задачи:

· расширить  кругозор  обучающихся;

· создать  условия  для  получения  профессии.
3.       Перечень  образовательных дополнительных услуг по подготовке водителей транспортных средств.

3.1 Образовательные услуги оказываются в соответствии с примерным перечнем услуг, входящих в перечень дополнительных образовательных программ  научно-технической, направленности.
3.2.Учреждению разрешается предоставление школьникам 10-11 классов образовательных дополнительных услуг по подготовке водителей транспортных средств категории «А», «В», «С».

4.     Условия предоставления  дополнительных образовательных услуг по подготовке водителей транспортных средств.
4.1.Для ведения деятельности по оказанию дополнительных образовательных услуг по подготовке водителей транспортных средств в образовательном учреждении должны быть разработаны и приняты следующие нормативные акты и приказы руководителя учреждения:

•положение «О порядке предоставления  дополнительных образовательных услуг по подготовке водителей транспортных средств» ;

• приказ «О зачислении» (с указанием должностных лиц, ответственных за оказание услуг, времени работы групп, закрепленных помещений, автомобилей);

4.2. Образовательное учреждение обязано обеспечить наглядность и доступность (стенды, уголки и т. п.) для всех участников образовательного процесса (родителей, обучающихся, педагогов) следующей информации:

- условий предоставления  услуг;

- нормативных актов, регламентирующих порядок и условия предоставления услуг;

-расписание.
5.       Организация дополнительных образовательных услуг

5.1. Образовательные  услуги  организуются  на  основе  запросов заказчиков, родителей (законных  представителей)  и  учащихся.

5.2. Работа  осуществляется  на  основе  приказа о зачислении обучающихся.
5.3.    Руководитель  образовательного  учреждения  в  начале  учебного  года издает  приказ  об  организации    дополнительных образовательных  услуг,  в  котором  определяется  состав  работников,  занятых  оказанием  платных услуг,  их  функциональные  обязанности,  а  также  график  работы, расписание занятий.
5.4.    Педагоги,  которые  оказывают  образовательные  услуги,  разрабатывают  программы  и  календарно-тематическое  планирование, графики.

5.5.    По  окончании  курса и сдачи экзамена  обучающимся  выдается  документ (свидетельство)  о  прохождении ими  данного  курса.
5.6.  «Учащийся» при пропуске 30% занятий по изученному предмету и не выполнивший полностью программу обучения по вождению к экзамену не допускается.

5.7.  За нарушение дисциплины и внутреннего распорядка «Учащийся» подлежит отчислению.

5.8.  Обучающиеся предоставляют медицинскую справку, ксерокопию паспорта до начала занятий.

5.9.  Обучение вождению автомобиля производится  только в дневное время по графику.

5.10. Документом, подтверждающим выполнение образовательной услуги в полном объеме, является свидетельство, выданное «Учащемуся» после сдачи экзамена.

5.11.  Заправка автомобилей производится  за счет учащихся.

5.12.    Форма свидетельства является приложением к данному положению.

5.13.    Образовательное  учреждение  организует  контроль за качеством образовательных  услуг,  для  этого  заводится  журнал  «Персонального контроля  по  предоставлению  платных дополнительных образовательных  услуг».

6.       Ответственность образовательного учреждения.
6.1. Образовательное  учреждение  при  оказании  дополнительных образовательных услуг  является  исполнителем  данных  услуг.

6.2. Перед  обучающимися  образовательное  учреждение  несет  ответственность согласно действующему  гражданскому  законодательству:

· за  выполнение  обязательств  в  полном  объеме (по  количеству  часов и  по  реализации  учебной  программы,  указанной  в  договоре);

· за качество, заявленном  в  договоре  на  оказание  образовательных  дополнительных услуг;

· за  выполнение  образовательной  программы  в  указанные  сроки;

· за  жизнь  и  здоровье обучающихся во  время  оказания  дополнительных образовательных услуг в образовательном  учреждении;

· за  безопасные  условия  прохождения  образовательного  процесса;

· за  нарушение  прав  и  свобод  обучающихся,  работников  образовательного  учреждения;

· за  иные  действия,  предусмотренные  законодательством  РФ.

